Manual del alumno

Para ingresar a la pagina de la Universidad, en su modalidad virtual, se debe colocar o
escribir la siguiente direccion: www.untrefvirtual.edu.ar

Con ello, aparece la siguiente pantalla:

TF Universidad Nacional de Tres de Febrero

PRt untrefvirtual

TECHCRATURAS

CARRERAS DE GRADO
FOSGRFOOS
MRAESTHIAS

CURSOS

PRESENTAGION CARTA DEL RECTOR AUTORIDADES ADMISION EQUIPD PROPUESTA ACADEMICA

ACCESQ AL CAMPUS '

< B para ingresar
g haga click agui

Alli, se debe hacer un click en la opcion “Acceso al Campus” para luego ingresar su
usuario y clave como muestra la siguiente pantalla:

Usuario:| |

Clave:| |

Ingresar

Una vez que se coloca el usuario y la clave, cada alumno puede visualizar su
informacion.

Del lado izquierdo, se encuentran las materias de cuatrimestres anteriores y las que
debe cursar el cuatrimestre actual (2008-01), como muestra la siguiente pantalla:



s 2007 02 ) 1014
Introduccion a las
Paliticas Plablicas, Muewva
Gerencia Publica - 1017
® Z007_02) 1015 1015
- Bdminiskracion v
Desarrolla de Recursos
Hurnanos - Ly - 1019

® 2007 021017
Calidad en el Sectar
Puiblico (iGestidn de
Calidad) - 1021

s 2007 0220179
Introduccion a las nuevas
tecnologias (.50 - 20465
e« Z003_01) 10101010
- Administracian
Financiera v Técnicas
Presupuestarias - LY -
1011

e 2005 01} 1016
Paliticas de Sequridad -
1020

e« Z003_01)1019 1019
- Gestion del
Conocimiento en el Sectar
Publico - Ly - 1024

e 2005_0171018
Puoliticas de Emplen

[ Politicas de Desarrallo
Productivo) - 1023

Haciendo un click en una materia aparece su contenido.

2
A\

+  Agenda
*»  Mensajes
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Apendices

A pesar de lo que podemaos llegar a suponer por las noticias del dia a dia,
el problema del desemplen no es solo argentino, En las dltimas décadas
se manifiesta con distinto grado de intensidad en la mayoria de los paises,
incluidos los de mas alto desarrollo relativo, Podemos afirmar que, la
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Para abrir o imprimir los archivos PDF debe tener instalado en la computadora el
programa “Acrobat Reader”, sino lo posee descarguelo gratuitamente desde el
siguiente vinculo:
http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2_allversions.html

donde deberé seleccionar idioma y sistema operativo.

Para ingresar a la versién PDF siga las siguientes indicaciones:

En “Version PDF” Haga click con el botén derecho del Mouse y seleccione la opcién
“Guardar Destino Como...".

Alli seleccione la ubicacion donde desee guardarlo (en su disco) y desde alli podra
abrirlo.

Otra herramienta muy importante es la Agenda.

Agenda

Lunes Martes Miércoles Jueves Yiernes
03,03 04,03 05/03 0&,/03 07,03
10/03 11/03 12/03 13/03 14,/03
17/03 18/03 19/03 20,03 21/03

Usted debe consultarla cada vez que ingresa al campus.

En la misma, encontrara un ordenamiento del cuatrimestre académico.

Los profesores deberan indicar las distintas actividades que se llevaran a cabo y que
se desarrollaran en el espacio de los Foros.

También podran encontrar toda la informacion sustantiva de la cursada: fechas de
exadmenes, fecha de entrega de parciales y finales, Inicio de cursada, Bienvenida, Nro.
de clase, etc.



24403 25403 26/03 27/03 2803

Ir al Fora
Principal -
"Bienvenida"
31403 01/04 0z/04 03,04 04,04
Ir al Foro
Principal -
"Clase Nro 1"

FOROS:

Se puede acceder a los Foros de 2 (dos) maneras diferentes:
a) Desde el ingreso a la materia, menu superior, barra izquierda
b) Desde el cuadro “Comunicacion”

Este tema se desarrollara desde el cuadro “Comunicacion”.

Del lado derecho de la pantalla, aparecen 2 ventanas a saber: Comunicaciéon y

Secretaria.

Corren privado
Faraos
Chat

Secretaria =

Libreta Alumno

Daktos personales
Pagos

Chequeras

Inscripcion a materias
Inscripcion a examenes
Inscripcion a carreras

Analizaremos cada una de ellas por separado.

El cuadro “Comunicacion” tiene las siguientes opciones:

Correo Privado:

Es como la bandeja de Entrada de un correo convencional (Por ejemplo: Yahoo,
Hotmail, etc).

En Asunto, aparece el nombre del mensaje (En nuestro caso “Holaaaaaa”),



En A se encuentra el Nro. del usuario que envié el mensaje. Haciendo click en dicho
nro de usuario, aparecen los datos del emisor. Por Ultimo, esta la fecha en la que se
envié el mensaje.

e e e e e

holaaaaaaaa uEs1n 30/03/2008 12:16:53

Borrar seleccionado

Si se hace un click en el asunto (*Holaaaaa”) se visualiza el contenido del mensaje.

@: Haciendo un click en el boton “mp”, se responde el mensaje en forma
privada a quien lo envio.

] . . . . . .
@: Haciendo un click en citar se responde el mensaje, y se visualiza el
mensaje original.

"' publicar

respuesta . . . . .
5 : Haciendo un click en publicar respuesta se responde el mensaje, sin

gque aparezca el mensaje original.

Para salir de los mensajes privados y volver al “patio”, se debe oprimir en la opcion
“Regresar a la pagina principal” en el mena superior o haciendo click en logo de
Untref Virtual.

Foro:
Es el espacio de interaccién, entre alumnos y profesores (Alumno — Profesor, Alumno

— Alumno).
Cuando se hace un click en la opcion “Foro”, aparece la siguiente pantalla:

2008 _01/1010 - Administracion Financiera y Técnicas Presupuestarias - U¥1011 Docentes

Alumnos

01/04/2008 19:43:39
jarnado #0

2008_01/1010 - Administracion Financiera y Técnicas Presupuestarias - UY¥ - 1011 - Foros
@ tematicos 1 1
Foros en los que el docente propone tematicas para su discusidn

@ 2008_01/1010 - Administracion Financiera y Técnicas Presupuestarias - U¥ - 1011 - Mensajes 05/04/2008 00:37:02

Mensajes entre alumnos, docentes v tutores 16207 #0
2008_01/1010 - Administracion Financiera y Técnicas Presupuestarias - UY¥ - 1011 - Principal 08/04/2008 13:56:38
h 2 16 =[]

Anuncios de la cursada 15449

Se visualizan 3 foros por cada materia.

Alli hay 3 opciones importantes:




a) Principal: El docente realiza anuncios de la actividad a desarrollar.

indice de Foro » 2008_01/1010 - Administracion Financiera y Técnicas
Presupuestarias - UV - 1011 - Principal £

Establecer todos los tépicos come leidos

[&] Search this forumm,,. Buscar

m

@ Carta de Bi danm 2 08/04/ 2008 13:56:38
arta de Bienvenidallll
jamado 15445 #0
R 01/04/2008 19:35:11
@ Clase 2 - La Importancia del Presupuesto ] jamado 70

jarmado =#0

Al hacer un click sobre el tépico (el mensaje, por Ejemplo: “Carta de Bienvenida”), se
despliega dicho mensaje en pantalla.

El mensaje se puede responder de dos formas: publica (la respuesta la visualizan
todos los cursantes de la materia) y privada (la respuesta la visualiza el destinatario)

@: Las siglas mp significa mensaje privado.- Si se oprime sobre este boton,
se puede responder solamente al destinatario. Por dltimo se debe oprimir sobre el
botén “Enviar”.

Agregar el boton publicar respuesta — Haciendo click en este botén, se despliega la
pantalla para redactar la respuesta que se visualizara en Foros y sera publica.

@: Oprimiendo sobre este botén, la respuesta contiene el mensaje
original.

Para regresar a la pantalla principal de Foros se debe hacer un click en “indice de
Foro”

MNuevo mensaje privado

Al usuario 14167 Buscar Usuario
Asunto
Cuerpo del mensaje B : u Quote  Code | List Img URL  Google  outube  Flash WMy
Color del texto: |Predefmido Vl Fuente; |N0rrna| ~ | Cerrar marcas
Emoticonos
WMV furmv WMV video URLI/wmv]
e @
280 ®
T
Do
Mas

Emoticonos

s || Attachments”

¥ Deshabilitar Cédign HTML en este mensaje
I~ Deshabilitar CAdigo BB en este mensaje
[~ Deshabilitar Emoticonos en este mensaje

¥ Anexar firma ( Las firmas pueden ser modificadas en la pagina "Mi Perfil" )

Vista previa




En cualquiera de las 2 opciones, aparece el botén “ Attachments”

"w : Permite colocar un archivo adjunto.
Haciendo un click sobre este botén aparece lo siguiente:

Limite de archivos para adjuntar: =
Nombre de archivo Ezaminar...
Descripcidn [ Quitar]

Con el boton examinar, se puede buscar un archivo guardado en su computadora.

b) Foros temaéaticos: El docente es el que propone temas especificos para su
discusion.

¢) Mensajes: Aca todos pueden crear temas o topicos. Se pueden enviar
mensajes entre docentes, alumnos y tutores. Son mensajes publicos, esto
significa que todos pueden visualizar dichos mensajes y realizar aportes.

NOTA: TODOS LOS PROCEDIMIENTOS EMPLEADOS EN EL FORO PRINCIPAL SE
UTILIZAN EN EL FORO TEMATICO Y EL FORO MENSAJES.

Con respecto a la ventana Secretaria, las opciones que estan disponibles son las

siguientes:

Libreta alumno

Dratos personales
Pagos

Chequeras

Inscripcion a makerias
Inscripcion a examenes
Inscripcion a carreras

Datos Personales:

Haciendo click en esta opcidn, aparece la informacién del alumno en cuestién. Esto es:
Usuario, clave, DNI, Direccion y valores de los datos extras. Son todos los datos del
alumno.

Libreta Alumno:

Seleccionando esta opcidon se muestran las notas parciales y finales de las materias
cursadas y/o aprobadas. Es similar a “Seguimiento personal” del campus anterior.



Libreta

1010 - Administracion Financiera y Técnicas Presupuestarias - UY

Estado: Regular

Motas de la cursada: Motas de ewvaluaciones finales:
Primer parcial: 8 18/12/2007: —-
Segundo parcial; 9

1013 - Formulacion y evaluacion de Proyectos - UY

Estado: Inscripto

Motas de la cursada: Motas de ewvaluaciones finales:

NOTA: Las notas de los finales que aun no aparecen, se iran actualizando en el
transcurso del cuatrimestre.

Chequeras:

Esta opcion permite “Bajar” la chequera de pago para abonar en “pago facil”.
Cuando se hace un click en esta opcion, aparece la siguiente ventana.

Chequera

Elija el periodo de |la chequera

2008_01 v

Alli se debe seleccionar el periodo correspondiente y luego oprimir en el botén
“Mostrar”.

NOTA: Si no pudieran bajar la chequera los alumnos de las carreras:
“Politicas Publicas” e “Higiene y Seguridad del trabajo” la deben solicitar
a: irma@untrefvirtual.edu.ar

Si no pudieran bajar la chequera los alumnos de otras carreras, la deben
solicitar a: administracionvirtual@untref.edu.ar

Pagos:
Seleccionando esta opcién, se muestra los detalles de los pagos realizados.

Pagos del alumno

ID | Estado | Moneda  Monto original | Fecha de pago | Fecha de ingreso  Monto pagado

Mo hay entidades para mostrar




Nota: Esta opcién aun no esta disponible

En cuanto a las opciones de inscripcién (a materias, examenes y carreras), las
mismas apareceran activas de acuerdo al calendario académico.

Por ejemplo: La opcion “Inscripcion a examen” aparecera activa solamente cuando
sea el periodo de inscripcion a los examenes finales.

Calendario Académico:

Se encuentra en la pagina principal de la Universidad: www.untrefvirtual.edu.ar

CALENDARIO ACADEMICO 2008

PRIMER CUATRIMESTRE feb mar abr may jun jul ago

Inscripcion a examenes

. 13 a3 15
finales

Examenes finales FEB-

23 a3 29
MZO, (1er. Turno)d

Examenes finales FEB-

a7
MZO, (2do. Turno)

Inscripcion a materias

. . 10312
primer cuatrimestre

Inicio de cursos 26

Primer parcial o trabajo

. 20/4 a 5/5
especial

Recuperatario ler. 10 a3
Parcial 15

Inscripcidn a examenes 13 a
finales mesa especial 15

Examenes finales MAaYD 19 a
(Mesa especial) 23




